Gestionnaire de Projet

ACTIVITES

Participe depuis 2007 à la réalisation des objectifs fixés dans 3 projets européens de coopérations sanitaires transfrontalière développés par la CARSAT Nord-Est dans le cadre du programme INTERREG , qui a pour objectif d’encourager la complémentarité des systèmes de santé français, belge et luxembourgeois.

MISSIONS

· Participer aux groupes de travail pluridisciplinaires mis en place pour la gestion des différentes actions du projet INTERREG 

· Construire et réaliser des actions de communications (animation en entreprise, organisation de réunions publiques , conférences de presse, réalisation de supports de communication)

· Réaliser des études et analyses en rapport

· Répondre aux formalités administratives imposées par les instances européennes (coordination des partenaires)

· Gérer les procédures internes (assemblées générales, comités de gestion)

· Gérer un budget

COMPETENCES

Connaissance de l’environnement de l’Assurance Maladie

SAVOIR-FAIRE

· Adapter sa communication écrite ou orale en fonction de ses interlocuteurs

· Partager ses connaissances, expériences et informations avec ses collaborateurs

· Respecter des procédures

· Savoir agir dans l’urgence/Réactivité

· Concevoir des actions de communication ciblées 

· Assurer une coordination entre partenaires

· Maîtrise des outils informatiques / Internet

· Capacité d’analyse et de synthèse

· Bonne communication écrite et orale

· Capable de travailler de façon autonome

· Aptitude à travailler en équipe

SAVOIR ETRE

· Capacité d’adaptation

· Qualité relationnelle 

· Esprit d’initiative

· Autonomie

· Rigueur

· Faculté d’organisation

· Créativité

· Polyvalence

· Réactivité/improvisation

